	御見積書
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	発行日
	

	見積番号
	
	有効期限
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	品名・仕様
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	単価
	金額(税抜)
	税率

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小計（税抜）
	
	
	



	消費税(10%)
	
	合計(税込)
	

	備考
	

	
	


※ 金額だけでなく「含まれる範囲・含まれない範囲（除外事項）」「納期」「支払条件」「有効期限」を書き切ることがトラブル防止の要。改訂時は見積番号に枝番（-02 等）を付けて版管理する。値引きは明細にマイナス行で見せると先方の社内稟議が通りやすい。見積書に収入印紙・インボイス登録番号は不要。控えも税法上の書類として原則7年保存する。


	御見積書


	宛先
	横浜物産株式会社 御中
	発行日
	令和8年6月10日

	見積番号
	Q-2026-0087
	有効期限
	発行日より1か月

	件名
	本社オフィス 事務用品 定期納入の件

	発行者
	東京商事株式会社

	住所・連絡先
	〒100-0001 東京都千代田区丸の内1-2-3　TEL 03-1234-5678



	No
	品名・仕様
	数量
	単価
	金額(税抜)
	税率

	1
	コピー用紙 A4 (5,000枚/箱)
	10
	3,000
	30,000
	10%

	2
	事務用品セット 一式
	1
	18,000
	18,000
	10%

	3
	お値引き
	1
	-3,000
	-3,000
	10%

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小計（税抜）
	
	45,000
	



	消費税(10%)
	4,500円
	合計(税込)
	49,500円

	備考
	本見積に配送費・設置費は含まれません／納期：ご発注後2週間／お支払：納品月末締め翌月末払い

	
	仕様変更が生じた場合は再見積いたします


※ 金額だけでなく「含まれる範囲・含まれない範囲（除外事項）」「納期」「支払条件」「有効期限」を書き切ることがトラブル防止の要。改訂時は見積番号に枝番（-02 等）を付けて版管理する。値引きは明細にマイナス行で見せると先方の社内稟議が通りやすい。見積書に収入印紙・インボイス登録番号は不要。控えも税法上の書類として原則7年保存する。




